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III.

MAKSUD DAMN TUJUAN
Buku Fefunjuk Fengision DRH don Songgoh Hasl KB 35CASN 20217

bertujuan sebagai pedoman bagi peserta 33CASN 2021 yang dinyatakan
wlus unfuk dapat melokukan pengision Dattar Rwayat Hidup atou

telanjutnya disebut dengan DRH.

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup portal akun S3CASN 2021 inl adalah sebagai sorana bagi

para Peserta S5CASH 2021 untuk mengetahul informasi seputar kelulusan,
DEH dan sanggah.

ALUR KELULUSAN 33CASN 2021

Peserta Login ke

Ak A5CASN 2021

MENGLNDURKAN MENGAJUKAN

LAMGGAH
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IV.

PESERTA LULUS SELEKSI TETAPI MENGUNDURKAN DIRI
Langkah perfama Peserfa login ke akun SECASN 2021 melald fautan hittps://

socnnbkn.oodd dolior don menglisikan usemnmome [NIK) don possword  akun

yang telah dibuat saof regisirasi.

™%
-,

Login Pendaftaran SSCASN

Lupa Pazsword Anda 7

Kl

weieloh peserfo  berhosl logine, akan ditfompikan halomon vang besisi
pengumuman lulus atau tidak lules. Jika Peserta dinyatakan LWWLWS, maoka akan
muncul dropdown list untuk memilh opokah Peserta ingin melanjutkan ke

pengisian DEH dan permberkasan ataw ingin mengundurkan diri.

il
Apakan anda ingin melanjutkan pengisian Daftar Rlwayet Hidup dan Pemberkasan CASNT
Sllakan kilk rombol di bawah nl
P i s Curfd Pyl Hidigi
B e perrron [t Risacs e e merbi rreid mwmm 'L
o

Apakahanda ingln melanjulkan pengisian Daftar Riwayal Hidup dan Pemberkasan CASHT

va
Trdek, Sl g mhingiiTalura fi 0
Slearmem s mnm v rmnor i veeenr) 101

Faegeein Cafte Fsaryw Haup

Db sl creerion afe Neops? ek bew i vl esstanal

likoy Peseria memlib "Tidak, Sayva ingin mengundurkan did"”, rmoaka akan miuncul

eolom unggah Surat Pengunduran dfl dimona tlemplatenya siedah disediokan

dibowah tomibol l]rl-.:!-!.:]i:tl‘l,
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Apakah anda ingin malarjutkan penoesian Daltar Ravaval Hdup dan Pambearkssan CASNY

TSk, Says QT mermedurcan 3

Silekan unggah eurat pengunduran din Anda
Choase File Mo fie chosen

Lisrggait: Spuwl Parrgurdiomn O (Maa iR Pdi]
eI IV L T O EIT L B AR 1hlm

Jika pedamar meamidlh unfuok mengundurkan did don telab kik Unggab Surcat

Penounduran D, rmoka akan muncul kotok pernaaton seperl diboawah ind, Jika
Fesarta telah yakin, maoko silahkon ik lya. Jiko masih rogu dopat kik Tidak, don

masin dopat menguiboh pihon jowaban g dropdown 51 sebelumnya.

Perngatan

Satelah Anda mangunggah surat pengunduran diri maka status kelulusan Anda dibatalkan
dan Anda tidak bisa lanjut ko tahap pembarkasan

Apakal Anda yakin unsuk mengundurkan din den saleksi CASNY

o -

lka telah muncul pamberitahuon sspefl dibowah ind, moka Peserta  felah

dinyatakan mengundurkan cin dan tidak dapat melakukan perubahan kembali.

pengranduran divi dapst dilibat

Anda. sutah menguidurkan i darl selkeksl CASM dan sudah rl'l':"ﬁurlik‘clﬁrl BUrEL pengunduran dr. Sueat
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V. PESERTA LULUS SELEKSI DAN MELANJUTKAN KE PEMBERKASAN
Jika Peserta merniib "Ya", maka akan muncul fombol pengisian DEH.

Apakah anda ingin melanjulkan pengisian Dalar Riwayal Hidup dan Pemberkasan CASNT

Sitakan kK tombol di bawah ini.

Thdii 49l L d LV Aedded bl e P da DL s

Langkah peromo odalaoh Pengisian Data Perorangan, yang berisikon Biodata
Calon PNS. Kolom yvang ditandai bintang merah adalah waojib diisi. lsikan biodata,

alarmat dan keterangan lgnmya.

Pengision data perorangan harap dilakukan dengan telifi dan hati-hati karena
data yang disikan adaloh data vang digunokan untuk pemberkasan CTASM dan
ficddak dapat divbah - sefeloh anda mengirm Daffar Rwayat Hidug, Bilab baogian
il wang weajib diisl poda bagion “Slabkan lengkapl Data Anda” [difcndai
dengan fanda * |

Arcla diwdjibkean mengiE galor depan, gelar balokang. Bila anda fdok memidik
gelar depandgelar belakang silahkon s -, Gealar hanya berupa singkatan
[contoh - dr, 5.8om, A.mnmd) lidok perlu dipanjongkan,

Alamat Domisili odalah alomat fempat tinggal saat ini. Bila nama Eecomaotan
don Kelurabhan Anda fidaok ferdafior dalam gliban; maka gl Lainnya’ lalu

cefikicon naomo Kecomaton don Kelurahan tersebut o kolomn di bowabhnyo

Jika sudah, Eiloh CAPTCHA berikut i bawabh ini don kiik fombal “selonjuinya”

Daoto anda fidak akan tersimpan Bila anda Hik tombaol "Easume™
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Folom hobby dapat disi lebih dand 1 jenis, sepaertl confob diboswah ind.

Hr*hh'_.- Filil Habby

Keterangan Hobby - MEMBALCA |

OLAHRAGA,
MENGGAMBARTESAIN
MEMARI

MUSIK

MENYANY|

m

10 diesikan adatah data vang digu

SEMI T AIRNMYA

HEFAAAN LA T

| . F - ;'
1
- i
| I
| !
Ny
=
1
3
3

Llangkah kedua adaloh pengision Riwayal Pendidikan. Foda kolom inl. peserta
dopat mengisikan Bwoayot Pendidikan don Rawayat Kursus. Pendidikan yvang
digunakan saal melamar formast jabatan telah otormatis moncul fetapd dapat

divbah untuk dilengkapi kolom-kolom yang masih kosong.
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Apabila ingin mengubah data Rwoyat Pendidikan |, Kiik tombol
poda twoyatl Pendidikan WO INgin Jdinapees, kemuadian Siankan
vbah daota, setelah itu, klik tomibol untuk menyimpan perubohan dota
vang telah dilakukan.

Ubah Daia Pendidikan

AES BERETSE AFINET B GE G ST A DR S OSOpTSEE

Bl A58 S FemaE geeaT fEsaT Lot
R I Rl R o el e

F= BT

e & =8 oolle TITTT o B HAIESTG D CETEET
Fpar FETIE CPTLES CNEEEt tor=f fm A e BF i Fmem T

PP PERTCR AT

3 IO T T AT Ry Mg

Feru diketahiul babwo Peserfa idak dapat menamoabkon Pendidibon lain vang
setingkat dengon Pendidikan yong digunokan unfuk melamor, atou Pendidikan
yarig setingkat lebih tinggl.
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Misal Pendidikan vang digunakan unfuk melamar adalah 5-1 Sisfem Informmiasl,
Lalu Peserta ingn menamiankan Pendidikan 5-2 nya, Penambahon akan gagal,
varena 5-2 adalah setingkat lebih finggi dan $-1. Atou jika Peserta memiliki dua
degree 51 lalu ingin menambahkan Pendidikannya misat 5-1 Mangjemen. Akan
gagal juga dinput karena fingkat pendidkannya setingkat dengan 5-1 Sistem

Informasi yang digunakan unhek melamar.,

Tambahkan pula Pendidikaon Peserta sejak sekolah dasar, menengah dan atas

dengan mengkik tombol Tambah Fendidikaon m

larmbah Pendafikan

5LTF

“ T kel ik T AL LA AR PR Dl ERAT  AUTOOTE

KIFTARARN [WAH|

T3 S T VTR R O

K |

Tanggal arah

HarF=s Pejabal

Pénamtsiarnan ffasah

Berikut ini adalah ketentuan pengisian data riwayot pendidikan dan kursus/pelatihan,
yaitu:

o Isliah iwaya! pendidikon dengan dwayat pendidikan formal (mulal darl 55
Ando

s Untuk fingkat pendidikan S0, SMP. SMA moswcdkean junssan "Sekolah Dasor f 5LTF
FSRAF FSLTA  SMA Y dsie” sesuail nomenklaiur jenis sekolah difjazah

#  Uniuk fingkat perdidikan SME, masukkan nomd jurusan SME

e LUntuk fingkat pendidkan Peguruan Tinggl, masikkan nama procdl £ jurusan

yang =esual dengan ljazah
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o Ando dopat menambahkon/mengubah dota rfwayat pendidikon don kuraos
sepelum mengokhin proses pengision Daffar Riwayat Hidup

o Jika sudaoh selesai mengsi dota vayat pendidikon don kursus klik fombol
“Selanutnya”

-

Gealar Depan dan Gelor Belakang odalah gelar yoang Anda dapaf seteloh
menempuh pendidikan tersebut

Selanjutnya adaloh pengision Bwayat Korsus, Jikao Peserta pemob mengikuti

Lursus silahkan kik tomizol Tambah Kuorsus .

lsikan data-data yang wajib yaitu vang di bintangi merah. Untuk pengisian data

Tempal, silahkan diis dengan noma kota atou negara tempal pelaksanooan kursus,

Famizah Kl

I e ar faa 1 RIS mAT R S e

‘i sl nre BT B LA 4 (g e St

rin b gy i bk owrsme s made zdhes pevie e T e ey bplah i B3

Eral
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AFLINASI EEPTGEWALAN

LHALA | FLNOSNIRAL AMHALFS REFT LANEALS M

DELAT PLHGSIOBLL LUIDITOR KEPESAWALLN

HLIRELES ADM IS TRASH KEPEGAWALLN

FRERINCEATAN TERRIN EEPEGEWA LAN

Jl=nis Kursus

telah terdaftar,

telah tersedia. Peserta honya dapat mengisikan jenis kursus yang

langkah ketigo odaloh pengision Riwayat Pekerfoon. Di haloman ini Peserta

diwajitkan mengii Ewaoyat Pekerjoan {jika ada), Penghargoan (ke ada) dan

Prestas (ko adal.

§ T L T 1
3. Pekerjasn o
880 '
Tdmbhan o raeyval prberaan peeyaEmaan das pELa)
T FEIRI LA F . x 1 ] e L eyl ik o Bl bk i bidaB dils sy bracnd bah ik m s ZFHE i Lol
ENr— - i Pty i il
it Peberan
s Iribird Povviilaae Wdailin  Taep ) Shyiwi [EITETTRY B 5 Ty Fokoh Riwwwi 5K | auul TH Pidnny
i Sy = | [FE e (L Byt L ] [mirng
Tards mps [ Feogimmass
L 5] P i Lt P ol o i e o 70 e i SraTee Teaa Fejlabikas  Tomggsel Biaa) mapimss Datwis Feotabad  Meger ol daie e Peddost

1 ja DAl

Crasimn
e P i Pomiiiani
i 3 Tw -m -

i, i mam

B LA TR TN R R g e m
" N kit e waiabi O o W

- i . i i

& e " ratz=

11403300 30 H
i Tl i Hai
- ¥

-
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BT T ST

ik fombod Tambah Bwaval Pekeraan unfuk menamibahkan

luruh Biwoyat Pekedooan yang dimilikl oleh Pesarda [jiko ada) sebelum s

vt Calon Apcratur Sipll Negoara,

Famban Pexsiaali

LG

s pjuil 1A=

Kilk poda fomisol m urituk menambabkan Riwaoyat Pengharocaan
yvang dimiliki oleh Peserta ko adal sebelom lulus dan menjodi Calon Aparator
Sipil Megara. Jenis Penghargaan sudah disediakan pada kolom yang tersedia,

Feserta tinggal memillih jenis penghargoan yang islah fersedia.

11
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Elit fombol Taombah Bwaval Presias m untuk menombabkan

Eiwoneat Prestasi yvang dimilki oleh Peserta (jika adao) sebelem lulus menjadi Calon

Aparatur Sipit Megara,

12
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Langkah keempat adalah penaisian Ereayiod Kelooraa, 5 halaman inl Pessrio

diweajittkan unfuk menagisl selurun angoota keluargo dantaranya: Pasandan
(IstrifSuami), Anak. Orongtua Kandung [Bopak dan lbw), Soudara KEandung

[Kakak dan Adik] dan Mertua (Bapak dan ibu).

- X . |
[ # rem Cansroem Furnam rrene 1w i
I ' B3
E _— i |
[ an is - B ' i

ﬂur

LI T

==

pi
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| @t a5 A

Riweneat IstrifSuami. Jika Suamifdlsti Pesenta adalah seorang PNS, maka sicahkan

ik tombol

urtuk  mencambahbkon daofo Pasangon podo
eefik NIF Posangan don Nama nya lalu ki tombol Cod PR Maka sistern akan
otomatis menampilkan dota terselut

Jika Pasongan bucaon PS5, maka silahkaon isikaon kolom-kolom yang diberi faonda

Bintang pwaji dilsl)] secara lengkap.

Tambah Keloanga
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Kl tombol urituk menombahkan daka Anak, Jika Anak Peserta
adalah seorong PNS, maka silohkan kefik MIP Anck don Momo aya lalo klik iomibel

Car PMS, Maka sistem akan ofomotis mengeiuarkan datfa fernelid,

lika Anck bukan PMS. maka silohbkan isikan kolom-kolom yang diberi tanda

bintang (waijit diisl) secara lengkap.

Formm slon dibowah il bedake samo ontuk inputaon pada data Crangtoo
Fondung [Bapak dan b)), Soodara Kandung: (Kaokok don Adik)] don Meroo

(Baak darn b,

Tambiah Keluargo

15
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Lanakah kelima adaoloh penaidan Organisast, T halamon Ini Peserta diwajibkon
menglsi Bhwoyal Organisasl (ko ada) don mengisikan  data lain=ain yang
dibutubhkan daolom proses pemberkasan Calon Aparatur Sigil Megara sesual dengan
FETUNJUK PENGISIAN DATA KETERANGAN LAINNYA yvono ado poda box berwarma

kuning.

e

a2l Lo e alals camran R s Bewmisa b birora T r—

i

Bes i Faery rlee Do Bamesyae | mewe

viipierm. | fommmiame

16
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Rl okl

2 Tarwhah Wi L rpeyms

untuk menambobkan Bwayal Crgonibas) yang

pamiah dikuti aleh Pesarta (jika ada) sebalum ulus reniadil Calon apoaratur Sipl

Megicra,

Mame Cegianissas)

Janes Chgonisanst *

|ahatan Oingamises *

M Kdudiuken *

fanggaed Mudal *

Tangns Solesa

Fomipat ©

Pammpin *

Tambah I:lr\garlﬂasi

Fanddiian -
Borciahara =
Bencnnara

02 2
07102020

A AaRTA,

Smmpan Baini

17
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Lanakah keenam adalah Unggah Dokumen, Di halaman i Pessrta diwailbkan
medakukan dua kall kKiik cetak DEH yong telah did dengon ik tomibol

W don IRl <cianutnva menulis dala-data vang

diharuskon untuk ditelis tangon o DEH yong  felah dicefak tesabut  can

menandatangant DEH. Terakhk DREH yang elab ditandotangani wajib divnggah
kambali ke S5CASN di halaman ini, dan difimbou onfuk memboca dabulu
KETENTUAN UNGGAH DOKUMEN dibowah pada box berewarma kuning.,

i Linggan Diskuman i-
S g SO 8 O Dok (TS Ml (gl S R

-—r - - -
e

Silakan cetek dan pericss Datter Rwayat Hidup anda dengan cera meneken kedua lombol
cetak di bawah Anda dapal kembsll ke meny sebelurmnye, merperbaks data den merostak
lwemball Daftar Riwayat Hdug Snda bdn terdapat Keasalahan sabelum mengakhin proses

isian [HH dengan merakan inmbol “akhin Prosss Pengsian ORH® bensama messh di
Eih‘l el halaman ird

e [k gy T By
oy Sy e SriE e P iHal e S B ey i Jib g 1w Py rEpa m
A S U PR S ———

- e B4 bt M TR T
L ki m s JaE e w35l Ry BT A LR T 1B0 A T B et m m
Tom B Dhalan Wopms m b g e e msrnes 0w DEZAIY ame sy s | b o Bw o raamre n“
BB N T B DS R | (B RA R e M Tl
g T N R e T S T ey Ly T e i acggi nu
rE o Wi | 2
T B TEEE TR S ST A TR a1 AR [T ﬂ_
Ve e PR T AR T e R e b
1T
B T R Bk e N L LT I Pepp—— (Yo e——
HESE BEEF d l PR e i e s
e Rre RS RN TR e e TEpE R R Y S R e
el pristont et =
T e TrETEY M [ BOAET N Ty e Caln, Lnps e s VA @ g [T ﬂm

B e R L e e R e e Bt L e N T 1 []
S g DR A P an g e Memees DELE S

T Pim - -1 (=3 HE 1IN F [ U u n

L R
v Py it g ey PP ) A PR s g
o e TR N e AR
[ - RO W ww
. - s MR ST TR CE N T para wvrias hewn e g b
B AR P R R TR T LR o B T M Tl S TR S S T
L L R T T e e TR s TR
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e
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ferikut merupakan contoh cetakan DRH Perorangan. Yang ditandal *) adaiab

koo yang horus difulis fangoan cleh Pesarta setelan DREH dicetak. Disl dengon

hurut kapital {Balok} dan menggunakan tinta hitam,.

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

I, KETERANGAN PERCOFRANGAN

1. | Nomar induk Kependudukan |
]
2 | Hama
*
JAKARTA (KOTA)
3 | Kabupaien®ota Tempad Lahir
3
4. | Tanggal Lahi
"
5. | Jenis Kelamen Prai
& | Agarna | Aliran Kepercayaan ISLAM
7. | Stalus Perkassiman BEE B
8 [Emal —
0 | Namar Telepon | Handphohe
b. Kahrahan | Famumng
10 Alamal £, Mecamatan CIPUTAT
d. Kabupaien'¥.ola TANOERANG SELATAN (KOTA)
a. Provinsi BANTEMN
a. Tingg: {om) 170
b. Barat Badan o
&. Rambail COMELAT AL
11 ﬁ'm” d. Bantux Muha LOMIONG
o Warna Hulil KLFNIMG LANGSAT
1. Ciri Khan Tanada kbhi fads Dl
H_ Cocal Tubuk
12. | Kegemaran / Hoblry I

*} Dhitwilon. chsnggan huewl Bapiai / Baiok dan anta hithm

19
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Berikut meruparan contoh cetakarn DRH Riwayat,

I PERNTIEAK
1 P BRE 8 BEE 1aS R S
ETTE / jyacah [
Flares Hedpdans
Fa Tyl Akreriins Formpa Pajatat
Pourgeman Tirggl T | pnduimgas | D | Beiskang
pRTE A [EOTARRRL (AR -
d |"1‘-Fr" A |MALAKE DT i r=
T Farid | LiSEn o e S e R
| i
Ma b Hiurrus ¢ Laikan e Hamar Tamzai inRrTL Frrpisngg e
8 |Eeaungonaan e R (] rllrl:liiﬂh rl'l'l:l.lll!-H-l.'.lTll rllhnﬂ-nqnll-nn-
. FIWATET PRERELAAA
1 Roamis S p . s Dok S Fanyss
LaifuiF | [re—— |
[ LV] i P - sl mﬁmm Ui P mw
1| Biess Fall DA OA-T7-T00 L L] N-OT330 || ki

I TANDW A8 | PERCHARGSAN

B L

Harma Rimang ! L sscom Than

e Wisrm Pigers i irmdend e marderien
Parghargsar Paimor -|-.P Farzisran

1 THER-BND Frl e

W ARMEYAT RELIRS0S
LA )

[ MK M [ITETES L F'le o S | e | G | e | S——

i F Mo ks m“' Fariwnwr inarw W R ] B i

2 doab

[T M i FLALEA, ™ P P | P b |1 eTonafoasn | il

i F gy R DHAGIE A I | | it [
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A Crawe) et Hasguag
ey K ran TTITY s Lm'ﬁ-“hmuﬁ'mhﬂ il Bl
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T
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Wil g | - L

ot ool mrgn
L] Mira et e — P
1. | BiFm Keisrangar Caaran Pepaolisdan L2
¥ | Surwd Enteraeger Sgpheri [T
B Sirmt Kpterangar Natan Hapes 8
i |Helangan Lan yang [eeggep Penuy
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DREH wang felah ditandotangani wajib divnggah dengan multipage atau hasil
cetokan DRH Perorangan dan DEH Riwayat discan menjadi salv halaman lalu

divngoah dikolom yamg sama.
Pesarfa mosih dopab melakukan perubabon penoision doto sebelom klik fombol
* Akchiri Proses Paenglsion DRH”, Tormbaol * Akbir Proses Penglsion DRH” boru dapat ol

lik jika selruh unggoban dokumen persyaratan telah lengkop diunggah.,
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