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L.

IL.

ALUR PENDAFTARAN SELEKSI CASN 2021

@ .

SSCSsASN ' BKN
v

. Badan Kepegawaian Negara
—

Alur Pendaftaran
SSCASN 2021

PANITIA SELEKS| MASIOMNAL TAHUN 2021 | BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar felah

mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan unftuk pendaftaran.

Dokumen tersebut terdiri dari :

1.
2.

N o o~

Kartu Keluarga

Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau Surat Keterangan dari Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan

dilamar
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2021

TATA CARA
PENDAFTARAN

CPNS DAN PPPK
NON GURU

Akses Portal
SSCASN

Alomat ut webd

Peitos: fssnaen Bkn gould
Buat Akun di Menu
Registrasi

B

Lengkapi Biodata

Cek Resume
Pendaftaran

Proses
Verifikasi

Figtonsl mnlolsan elitkos 2

alorno

*» Pemberkasan
» Penaetapan NIP
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1. Pelamar harus masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

e T

Selamat Datang
di Portal S55CA5N
FFP Cure, TPHE dur
PFFY Man Jura

Timralire Seleks

L TurpurLnE Lesngen
R e A A e

https://sscasn.bkn.go.id

2. Pelamar diwdjibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran
dengan teliti.

3. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2021 :

ssc%nﬂ Home Alur  Reqgistrasi FAQ Helpdesk Layanan Informasi
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4. Dari menu Layanan Informaisi,

Layanan Informasi -

Info Lowongan

lalu klik Info Lowongan unfuk

mencari informasi ferkait Instansi, Jabatan, Lokasi Penempatan, Pendidikan,

Jenis Formasi, dan Jumlah Formasi yang tersedia untuk dilomar.

o

PENGUMUMAM Pastikan Andz telah men,
pendafiaran

Janis Pengadaan CPNS

Heime

Pencarian Formasi

gakhiri proses pendaftar;
g Anda lamar, info terkalt periods pe

Alur  Registrasi FAQ  Helpdesk  Layanan Informesi

[melalul tabapan Raswme) sebefurm memasuki waktu skhie
setlap instarsi bisa dillhar disind,

Instana)

Instansi :Badan Kepegawaian Negara
Jenis Pengadaan :CPNS

DATA D8N 1N
DATA ELETRONIK

Showing 1 to 7 of 7 entries {fittered from 171 total
sntrias)

Badan Kepegawsan Negara

Show Search:
10 . pengelalaan data dan
entrias
Jenis
Instansk Jabaran Lokasi Pendidikan Farmasi  Formasi
Haden SHLIBERTAMA - TTEM INFORMAS KEPEGAWSAN FEORMAS] ) 51 TERIK LIMLIK 1
Heptgaron  FRAMATA KOMPUTER TISELCLAAN DATA DRM FENTARAN KA
Pz .
DN AKALISE DIATA SEPEGAWAIAN | CEXD PENGOLAHAN
DATA KERECAWAIEN
Baden 51 5TATSTH UMUK 1
Eapaguaian PERIGELOLAAN DATA DN P
Pagars IREKTIORAT PENGELOLASY
AN SERE] DENGOUAHAN
Eaclen 51 TERIK WFEOAMATIG ) 51 SETER UMM 1
Eeprgmwenn IRECRIAS
Pieges DIREKTIRAT FENYARAN
AAAN | SERSI MERJA SAALA
PEGAWALLN
Berdery STEM INFORMAS KEPSOAWARN, LMuM 1
Hepegsyaian LOUAAN DATA DN PENYEIAN
Hagara KEPEGAVAI AN SIBDIRETORAT PENYATAN
B, SEREIPERVAJIAN
Eadery LI FERTANA - [T 1
Heptgmueisn  FRANATARONPL
Pega
Hadary A - DEPUTI BIDANG SISTEM INFORMAS] REPEGAWAAN, 51 TEKNIK RFORMATIRE 54 SISTEN UMUK 1
Fepegwrpinn PEANATANCWPUTER  DRERTORAT PERGELOLAAN DWTA DN PENTARAN INFORRAS
Piagsra SUBDIREKTORAT PENGELOLAAN
VEAIAN | SENS! ETARDARDISAS)
GEVIALAN
Saden 51 STATSTH [roy 1
Hapegmuee
Plegees FEDRMAS| DIREKTORAT FENTAAN

HEPECAWAN | SEREIFENYAJIAN

e I
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5. Klik

Alur

untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN 2021. Pelamar

wajio membaca dengan teliti dan mempelagjarinya supaya tfidak ada

informasi yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

Alur Sistem Seleksi Calon ASN

a PPPX GURL n CPNS 0 PPPK NON GURL
A Y s

Z Daftar Formasl 3. Selelesi Administrasi

1. Daftar Akun

E Seleksl Kompetenst Teknls
Hesempatan Redua L]

" B. Selek= Kompetensi Teknis
4. Scbeksi Kompetensl Teknis . " Hesemgatan Ketiga
Kesemparan Pertama . . e

6. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi

di 1 (satu) instansi pada 1 (satu) jenis seleksi.
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Registrasi
7. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik it dan akan tampil

haloman Pendaftaran Akun SSCASN 2021 seperti gambar di bawah ini :
ssc%_m Pendaftaran Akun SSCASN 2021 | @ricipion

kutl langhah pendaftaran akun berikutin. 1silah data den;

Pendaftaran Akun S5CASN 2021

Langkah 1: Pengecokan |dentitas
SELAMAT DATANG DI
PENDAFTARAN AKUN

SSCASN 2021

BUAT AKUN

~— — JENIS SELEKSI DAN JENIS FORMASI

Hadarmar hamy s dajoon melamas pada | [umu) s veleani poda 1 (sunt
wtanal dan | {metu} Jakestan pong sesai dengen beshfham prlaikon

ADUAN HELPDESK
A

Aol itapon
Igl e wedenite SECASN F2E i BT ek svapan bkn o
[N Salamat batpuangt
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Helpdesk

8. Klik unfuk bantuan dan pengaduan.

e

Data Dir
masalabion
i dergan

Pengecekan Data
PPPK

Sdabvan pilil prrsaalaban
arrkait pengehan dals untub
=iz Penytadlash PR Daik gury
ATEUCLN FOn-3Un

& HAHAD P A
Bapl pelamnar FREK R TR 1
= Hanhaan poraecok il

magl pelamar FRPR G

Home FAG  Layanan Helpdeek m

LAYANAN HELFDESK

Sabamrar 1255
L Eai sy, dlkan o

Password

=0l Pusar Bantuan Skreny Saleksi SSCASM 2021

e Int

Data Thdak Ditemuka

Status Pengaduan

silahks s porikss
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9. Klik

FAQ

‘ Fenatarzran

Syarac
Datrar

Ferbailan
Oars

Percotakan
Karm

Doaumer
Login

fdasa
Sanggeh

Ea»

untuk mencari permasalahan terkait SSCASN.

Frequently Asked Questions

-
FPPH GUAL N s FPPK NON GURL
L L

PPPE Guru - Pendaftaran Akun

5) Ak SETREM D

{7) Dipeidrreterten in ehinion Starrisd ieakll Ku koo | KL K
it

Prist 2 et el KT, Tangge Lt ssmiad €17 iy Lok 3

Pty ki

{3) v i

5] Boxmaiin pegruin S0 T g e T

{F) Akt wrpts ettt ik Sehit ot F{ im0y jittio

{7 Apnb virsg difnui e dungan Pt pandilimenT

{51 mugaenans e ko Copiieeo lak Teford Mo b joongd?
{5 maguinsriatas e B Rl Tk S o b

{7) Drgiiermiaia il Prigiiiiiais S auyo B (e F telenesa

{3 Saluinih rrmboiie petvis s Siun SSCASH K01 dpisku® s Ringeiag wgin i reei

fgn Shuduis pastcfiuns
{31 Beigjeiioiires con mungacis ioeangen paideliiein g st

15 Bagurmin i i i Pl ksl laemilin?

e R sditieit Barckafli - insliian Famisut e panca il

st Rl Mkt (100], Wderm e

anri | lichork s bt ab
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah :

1. Klik dan akan muncul fampilan Langkah 1 : Pengecekan

Identitas seperti berikut :

sx%m Pendaftaran Akun S5CASN 2021 (@i | aro | & i |

utf langkah pendafiaran akun berikutini, (silah data dengan benar

Pendaftaran Akun S5CASN 2021

Langkah 1: Pengeeckan Identitas

SELAMAT DATANG DI
PENDAFTARAN AKUN

SSCASN 2021

BUAT AKUN

e LT ML k3

- JENIS SELEKSI DAN JENIS FORMASI

Brdarmaas by dhajion malamas pads | <o) e seledn pada 1 (sun)
eae dan |t} dakesban oy s deirgess kol fans sk an

ADUAN HELPDESK
A

Bpleda eritap ot
1 ] o wstenitn SECASH D21 b A ik ssaman bk go o
NS Selamat bavang!

2. Langkah ini bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database
Disdukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir.
Apabila muncul Pesan Galat NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti
instruksi pada Pesan Galat, BUKAN menghubungi instansi atau Badan

Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas).

Galat

Mohon maaf, Nik dan No KK tidak-sesuai. Silakan hubungi HALG Dukcapil 1300537 atau

melapeor k= Dinas Dukcapil setempat
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4. Masukkan Nomor Handphone dan Email Pribadi yang akfif
Masukkan kode CAPTCHA.

6. Setelah data di atas dimasukan, klik unfuk proses selanjutnya.

Maka akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data seperti berikut :

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. isilah data dengan benar.

ssC=aEH

Pendaftaran Akun SSCASN 2021
Langkah 2: Lengkapi Data

Slatisar i farmulic df bawah inf dengan kenghap den bener

FERMATIAN Fashian rems, tamipatan tangesl i e sesis seagan azh yang akan Slgunakan & debim pestatrn Coes

MK Passvwrd

<oiemmasi Pasowor

Mama

FARHAN DHENI ALLIA | |

Yamg shmasubien mislat et ahe A ssnnskat sabupsten § btz pans tarery o
|pazah SUKAK TEMPAT DINAGL, AZAH ANDS DEFERETTRAN

TanagaiLahir [Sesual dengan 1| azan]

* Mgt o tngzal Lahir ameds yang bereera pasla fozih arda

Comah Kip yang
benar

|

-~
———

Contoh swafoto
vang benar

T
\)‘

¥

-10-

]
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7. Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan
di ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai
data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang
tercantum di ijazah, Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda
mengisi data tersebut dengan benar.

8. Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah
terisi ofomatis.

9. Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus
kolom Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja
kemudian klik salah satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

10. Pilih Jenis Kelamin yang sesuai

11.Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Ml, cari foto yang akan diunggah, kemudian klik .

Setelah foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi berikut ini

nfo

Unggah Scan KTP Serhasi

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP

P Taly

Hile 5can KiF dergarn exstens! jpedapes (Maksimal

Kh)
KTP sudah terunggah, untuk mengunggah utang kip.

KTP/ Bukti Kependudukan resmi yang lainnya dapat diunggah

disini

-11-
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12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Ch[’{’_ﬁe File |, cari foto yang akan diunggah, kemudian klik .

Setelah foto berhasil terungga, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Pelamar dapat memilih unuk mengunggah ulang swafoto
Swaioto dengan ekstensyi jpe/(peg (maksimal 200 kb)
Swafoto sudah terunggah, untuk mengunggah ulang
swafoto.

swafoto yang diunggah adalah swafoto yang tampak muka
dengan jelas, seperti gambar disamping

13. Data lain yang perlu diisi adalah :

a)

b)

Password dan Konfirmasi Password

Masukan password yang mudah diingat.

Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login pendaftaran SSCN

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jaowaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
Pertanyaan Pengaman 2

Pilinh pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
CAPTCHA

Masukan kode CAPTCHA.

14. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang

telah disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.

-12 -
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15. Selanjutnya klik

Pengecekan Ulang Data seperti berikut :

Maka akan muncul tampilan Langkah 3 :

Pendaftaran Akun SSCASN 2021

Ikuti izanghkah pendaftaran akun berikut ini isiah data dengan benar

ssc%a!ﬁ

Pendaftaran Akun 55CASN 2021

Nasmaa
(TANFS GELARY

L wacit JE

16. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap
Swafoto; NIK; Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama
Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah); Email; dan Nomor
Handphone. Jika nantfinya terdapat kesalahan penulisan setelah proses

pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT memperbaiki kesalahan penulisan.

17.Klik " jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya

untuk diperbaiki, dan klik untuk memproses pendaftaran

akun

18. Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali,

apakah data yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar

di bawah ini =

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah sesuai? Cek kembali jiks Anda belum yakin

Tidak

-13-
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19. Jika sudah sesuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar
dibawah ini

an Akun 55CASN 2

pendaftaran akun be

(<o

Pendaftaran

n SSCASN 2021

20. Unfuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu

Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

ssc& S
b KARTU INFORMASI AKUN

SISTEM SELEKSI CALON ASN

No. dentitas kTP

Nama Akun ' FARHAN DHENI AULIA
Nama sesuai ljazah . FARHAN DHENI AULIA
Tampal / Tanggel Latir apsual KTP ;_ l.r_
Tempt ¢ Tanggal Lahir sesuai ljazah : _l" _

Jenis Kelamin ' Pria

Tgl / Jam Pendaftaran . 14-06-2021 / 20-:20:00
Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
MNegara.

Silahkan lanjutkan masuk ke hitps.//sscasn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK
dan password yang telah Anda daftarkan.

"Demikian data pribadi inl sava buat dengan sebenamya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Ediled varsion 5.0 (20210611) #PanselnasBKN2021

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

selanjutnya yaitu

3.2 Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata

-14 -
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1. Setelah pelamar berhasi membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id

kemudian klik tombol yang tertera di sudut kanan atas, atau klik

&l anjutkan Login Pendaftaran .
tombol setelah pelamar mencetak Kartu Informasi

Akun.

SC*@; Login Akun SSCASN 2021 pH ] o oo [ asicsin |

Isitah Wik dan Password Anda, dan Kk wmidal Login

'e Y
Login Pendaftaran SSCASN

&

ups Passwaird Anda?

-15-
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2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik .

Maka akan muncul tampilan 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

&

o _. ) 1=d} 'r{ -
sscvuu 2. Pengisian Biodata

PERHA

Siahkan lenzkapi data Anda

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang fercantum di web.

Sebelum melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :

a.

Mengakhiri pendaftaran sampai tfahapan terakhir (RESUME) agar berkas
dapat diverifikasi oleh instansi

Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran
Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada waktu MENGAKHIRI
PENDAFTARAN

3. Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai ljozah), Tempat Lahir dan

Tanggal Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara

otomatis.

-16-
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3.3

4. Pada formini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput
pada fahap sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai ljozah), Email, dan Jenis
Kelamin

5. Lengkapi kolom Gelar Depan ljazah dan Gelar Belakang ljozah
Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi
dengantanda ‘- ¢

6. Masukkan Alamat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti
program beasiswa.

7. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

Jenis Disabilitas = |pilih jenis Disabilitas =

Non Disabilitas

Disabilitas Sensoerik Metra
Disabilitas Sensorik Rungu
Disabilitas Sensorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Disabilitas intelektual

8. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka
pelamar harus menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang
dipilih

s Disabilitas

9. Lengkapi Alamat Domisili (fermasuk kelurahan dan kecamatan), Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan,

Agama, Nomor Telepon, dan Nomor Handphone.

10. Bila data telah dilengkapi, klik

Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi
Sefelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah
Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi.

1. Pada tampilan 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai pada

kolom yang tersedia, setelah itu klik &

-17 -
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s 2. Memilih Jenis Seleksi 1 EARHAN DHENI AULW »
SSC‘A& : emilih J ‘:i. FARHAN DHENI ALLA
’ Silatkan pillh jenis seleksi yang akan dilamar
PERHATIAN 23411k Adtla roseris i i o
miEngkiiR pRREFtTEn, PEEninETn T g

Pada tahapan ini pemeriksaan data DAPODIK berdasarkan NIK yang dimiliki

akan dilakukan.

Data Dapodik
Sekolah S0 NEGERI PANGSUNG 7 TEGAL
Instansl Pamarintah Kota Tagal
Pendidikan Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Contoh data Pelamar yang terdapat di DAPODIK

Bagi pelamar yang datanya terdapat pada DAPODIK, maka akan tampil data
sekolah mengajar dan instansi tempat mengajar. Bagi seluruh pelamar yang

data Kudlifikasi Pendidikan nya belum tervalidasi oleh Kementerian

Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi, maka akan ada tfombol unfuk

melanjutkan validasi Kualifikasi pendidikan pada INFO GTK Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi.

Tombol Validasi Kualifikasi Pendidikan pada INFO GTK

Perguruan Tingg)

WPSN

Wakiu Edit

Riwiayat Mengajar

B Tahuon Maran

Tampilan Sistem Validasi Kualifikasi Pendidikan Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi

-18-
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Proses validasi Kualifikasi Pendidikan akan berlangsung paling lama selama 3x24
jam diharapkan pelamar selalu memantau dengan login kembali pada akun
SSCASN untuk melihat apakah validasi Kualifikasi Pendidikan sudah selesai atau

belum.

Data Peserla eks THK-II

Nomor Registrasl/
Nomor Peserta eks
THK-I

Bagi Pelamar yang termasuk dalam eks TH K-Il dapat juga mengisi data pada form
berikut, sehingga terdata juga sebagai pelamar dengan status eks TH-Il dengan
memasukan nomor registrasi ataupun nomor peserta ujian pada Seleksi CPNS 2013
Formasi Tenaga Honorer Kategori Il sebelumnya.

2. Setelah itu, akan muncul tampilan 3. Mendaftar Formasi seperti berikut :

-19-



Buku Petunjuk Pendaftaran
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2021 | versi 01

3. Pertama, pilih instansi pada kolom berikut :

Instans Pilih Instans .

lenis Formasi Pilin Formasi b

4. Jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar tersebut, silahkan
periksa kembali pengumuman instansi mengenai waktu pembukaan
pendaftaran instansi yang akan dilamar.

5. Pilinh Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut.

Pilihan Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi.
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6.

10.

1.
12.
13.
14.
15.

16.

=

% dan form isian akan tampil seperti di bawah ini. Pelamar dapat

o
Pili

in

Klik

mengubah instansi dan formasi yang dipilih dengan klik

Contoh tampilan pemilihan formasi PPPK Guru

Pemilihan Pendidikan yang ftampil adalah berdasarkan data validasi
kualifikasi pendidikan dan/atau sertifikat pendidik yang dilakukan
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan
pendidikan dan/atau sertifikat pendidik yang dimiliki.

Pilih Lokasi Formasi.

Isi IPK sesuai dengan yang fercantum di transkrip nilai, contoh 3.21.

Nilai IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma

Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

Isi Nomor ljazah.

Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri).

Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera di ljazah.

Unftuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan
autocomplete, untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa
huruf atau kombinasi nama panjang/nama singkatan/penambahan nama
daerah, kemudian pilih nama yang sesuai.

Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di

ljazah.
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Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang

tertulis di ijazah.

17.1si Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)
Pada saat, jika PT atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data akreditasinya
di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi akan

muncul secara otfomatis.

Nama Prodi 62401 - Akuntansi

Akreditasi Lembaga A (024/SK/BAN-PT/Akred/PT/1/2014)
Akreditasi Program A(013)

Studi

Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka
pelamar dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A,B,C,

atau Lainnya). Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi

pada saat pelamar lulus.

Nama Prodi 51 Sastra Arab

Akreditasi Lembaga A (5239/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI1/2017)

Harap pastikan nama
(Prodi}) yang dientrikar
singkatan/penambahg Lainnya

M m X

Akreditasi Program o
Studi

18. Isi kode CAPTCHA.
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3.4 Unggah Dokumen
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya
adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda-beda

sesuai dengan persyaratan instansi yang dilamar.

Batas akhir pendaftaran instanst Pemerintah Kola Togal adaiah | 30-07-2021 235900 Harap akitin pendafiaran sebelum wakiu yang tertara
Jenis Dokumen Status Aksi

Panduduk/ Bulti Identitas Kependudukan lEnnya yang dpersysiatkan oleh Instanst (Ukuran Belurn diunggah

oengan persyaratan instansi (Ukoran Maksimal 1000 KB pdf*(wapn) Belum disnggsh

Scan Transknip Nilai 4t sesial dengan persyaratan instansi (Lkuran Makamal 1000 KB, pdfiwaiih) Belum diunggah
Prs Fotn dengan latar belakang mersh (kursn Maksimal 300 KB, jpa)" (weig Belum diunggsh
Sefifikat Pendidik bagi yang memiliki (Likuran Maksimal 1000 KB, pdf} Belum diunggah

Contoh tampilan unggah dokumen PPPK Guru

1. Pada tampilan 3. Unggah Dokumen, Pelamar WAIJIB membaca dan
memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum, baik ketentuan dari
instansi maupun ketentuan formatnya.

2. Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

Klik d lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.

4. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses

unggah dokumen berhasil.
Status

Sudzah diunggah

5. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik s

6. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik ‘ kembali kemudian cari
dokumen yang benar. Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir
diunggah.

7. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah

Dokumen, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

-23-



Buku Petunjuk Pendaftaran
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2021 | versi 01

Berkas harus memiliki format ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuar

8. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan
tersebut, klik Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai
dengan ketentuan instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak
dapat diubah kembali setelah mengakhiri pendaftaran

9. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah

sesuai, klik
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3.5 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman
resume seperti gambar di bawah. Pelamar wajio membaca dan mengecek

kembali data-data yang telah diisi.

RESUME PENDAFTARAMN

Hama Irciznc]

it ]
i e Penouztar ke [

Tarmoat Latir Sscum KTE

Tengzal Latir Bacial KTP | ]
decte¥imlemin :
Agem

Zerscisel FT Sekchn [

Feodician Tings! 2

O E Ammat Dociee

Hual

T Lusus Foatcl

%o fassh Provee =

Tanaan izt S Mo.EF

T e No.mm —
= r—

Jeri Diganilitne

Paryeret Incinel

s (AT PEslen CATS YaNGAnda 18l sudah benar Jke eTa kesalahan ian, stakan
ralna tahapen df bagian stss lavar

Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau

dengan instansi/formasi/jabatan yang dipilin, pelamar dapat kembali ke form

sebelumnya dengan melakukan klik ., kemudian perbaiki data

tersebut.

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah

diinput pada sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga
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memeriksa kembali dokumen yang sudah diunggah sebelumnya dengan

memilih tombol
Setelah sudah yakin tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai

(check list) seluruh kotak yang ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari

Nama Instasi sampai pada Persyaratan Instansi.terakhir.
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Jika sudah me

nandai semua kotak,

Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol fersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum

apabila data peserta tidak sesuai dengan dokumen.

eluruh dok
iah benat

Kemudian akan tampil nofifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan

peringatan bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidaok dapat diubah

kembali.

RESUME PENDAFTARAN

N Instans

dabatan {Jones Formasiy

Lakinsi Farmasi

Lotsani Teat

Galar Dapan |jazh NiK |
Narma Sesiai aeab — Nama Inguan Pembustan Bk I
Galar Enlakang ljazan Tempat Lahar Secual KTF ey

Tempat Lahir Sosua

EANILOIE 45T Tangpsi Labir Secal —
bl LY A angis! Lahir Sena) KTP

Srhin Lair Sesind — Juras Kalamin =ra

larsd

Nama PTiSekalsh gundar Agama alam

Rarodktasi FT ) Sekoclah Status Porkawinan Hagn

Pandiia i Ractan 183

Arediasi Program St Alamt Damisil

Tahean Lulus 20 KabiKota OTA)
No. fpzan safhed Provinst

—— — M. HE

Tahur Lubus 20 New Teln o

IPRN g 2a Emas ZLdtBgnzt.com

Kuaimizs1 Fondidikan
Taméahan
Perayasatan |nsfansi

leris Disaliiitas Cimatiiins benisl

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan dipreses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/fjabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN

Apskah Anda yakin untuk mengakhiri dan memreses pendaftarany
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Jika pelamar sudah yakin, klik; l maka akan tampil halaman Final Resume.

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman

ini, pelamar dapat mencetak Kartu Informasi Akun dengan mengklik

dan Kartu Pendaftaran SSCASN dengan mengklik

Berikut adalah contoh tampilan dari Kartu Pendaftaran CPNS yang telah
diunduh :

&
55'3%"?"" KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN

Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan

Jenis Seleksi - CPNS
Formasi = UMUM

MNama Akun - FARHAN DHENI AULIA

Nama Sesuai ljazah - FARHAN DHEM| AULIA
Tempat / Tanggal Lahir sesusi KTP - _;-
Tempat ! Tanggal Lahir sesua jzzeh - | NN Ir-
Jenis Kelamin . Pria

Institusi Pendidikan R ain g -
Universitas Indonesia / Ul

Akreditasi gird Program Studi: A

Kualifikasi Pendidikan . 8-1 BISTEM INFORMASI

No. ljazah / Tahun | NO123456 7 2019

Formasi Jabatan + AHLI PERTAMA - PRAMATA KOMPUTER (DIREKTORAT JENDERAL PLANCLOG! KEHUTANAN

DAN TATA LINGKUNGAN |, DIREKTORAT REMCAMNA, PENGGUNAAN DAN PEMBENTUKAN
WILAYAH PENGELOLAAN HUTAN , SUB DIREKTORAT PENGENDALIAN PENGGUNAAN
KAVWASAN HUTARN | SEKS] PENGENDALIAN PENGGURNAAN KAWASAN HUTAN WILAYAH 1)

Kategori Peserta

Lokasi Ujian : BKN Pusat

Tal/ Jam Pendaftaran : 14-06-2021 ) 20:49:42
=] I Adminis 1: {Halamar diisi cleh Palugas Verifikasi Berkas)
1 Foto formil dengan latar belakang merah [1]
2  ljazah Anda il |
3 Sedfifikal Micresofl Office 4|
4 Surat Lamaran dengsan Matersl dan ditanda tangani [1]
5 TOEFL ITP minimal 540 148 |
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Hasil Verifikasi : [ Jlulus [ ]Tidak

Tanggal Verifikasi - Tanggal Verifikasi Cnline -
Keterangan oo S Pelugas Verifikator Petugas Verifikator Online,
Mama : Nama :

"Demikian data pribadi ini sava buat dengan sebenarmya dan bila temyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menangaung akibat hukum yang ditimbulkannya”

Catatan:

- UUITE Me 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
"I i Elek ik dand: Digpkiimen Elah ik, dan/atau hasit cataknya meripakan akat buktl hukum yang sah "
= Dokumen ini telah ditandatangani secara elektroni fell sertifikat yang di BSRE
- Dokumen dapal dicek i g fitur Pengecakan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negars

{untuk digurting dan ditsmpal pada Amplap)
Kementerian Lingkungan Hidup dan Kehutanan

Nomor Registrasi [ ENG_———
Nama FARHAN DHENI AULIA

Jab AHLI PERTAMA - PRANATA KOMPUTER [DIREKTORAT JENDERAL PLANGLOGH KEHUTAMAN DAN TATA
abatan LINGHUNGAN | DIREKTORAT REMCANA, PENGGUNAAN DAN PEMBENTUKAN WILAYAH FPEMGELOLAAN

HUTAN |, SUB DIREKTORAT PENGENDALIAN PENGGUNAAN KAWASAN HUTAN _ SEKSI PENGENDALIAN
PENGGUNAAN KAWASAN HUTAN WILAYAH I

3.6 Hasil Seleksi Administrasi
Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.

Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing

ataupun pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang
dilamar
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